
Cadernos de Prova



COMO SE ORGANIZA?

1.ª Página — Identificação e

Instruções

Preenche o nome

completo, n.º CC (ou n.º

interno) e assinatura. 

Assinala a versão da

prova (se aplicável).

1
3.ª Página — Escolha Múltipla

Página exclusiva para

itens de seleção (se

aplicável).

Preenche totalmente os

círculos (A, B, C, D) e/ou

os números

2
Páginas de

Desenvolvimento

Cada pergunta

(item) é resolvida

em página de

resposta própria,

identificada no

topo.

3



COMO SE ORGANIZA?

QUADR I CULADO
Mat A
Mat B
Macs

Todas as
outras
provas

PAUTADO



CUIDADOS A TER



Exemplo 



Exemplo 

E SE FICAR MUITO CONFUSO?

Nesse caso, o aluno pode

retificar a sua resposta

escrevendo o número ou a

letra da opção correta no

espaço em linha tracejada.



NÚMERO DE IDENTIFICAÇÃO DA PROVA

N.º composto por

7 dígitos

É o n.º OFICIAL da prova

do aluno, em todos os

documentos!



PROVAS COM VERSÕES



Provas com versões

O que faz o aluno?

Preenche os campos - Identificação da PROVA, CÓDIGO e VERSÃO



Provas com versões O que faz o vigilante?

Total responsabilidade do vigilante

1.º - Verifica o que o

aluno preencheu

2.º - Copia o n.º do

caderno de prova

original e preenche os

quadrados e os círculos



ONDE SE RESPONDE?



ITENS DE DESENVOLVIMENTO Cada item TEM UMA PÁGINA

DE RESPOSTA PRÓPRIA

(identificada no topo). 

Nesta página o aluno APENAS

pode responder à questão 2.1.

Nesta página o aluno APENAS

pode responder à questão 2.2.



As respostas registadas em folha ou local diferente do

indicado para o item não serão consideradas para efeitos

de classificação — será atribuída a classificação de 0

(zero) pontos a essa pergunta, mesmo que a resposta

esteja totalmente correta!

E SE RESPONDER A DOIS ITENS NA MESMA PÁGINA?



E SE O ESPAÇO NÃO

CHEGAR?



O aluno sinaliza o item que

pretende continuar a responder

Folha de Continuação Integrada

no Caderno da Prova

Situação A 

O aluno sinaliza o n.º da folha de

continuaçãoO que faz o vigilante?

Confirma, no final da prova, se há páginas

escritas sem círculos identificados



Aluno que está a responder à

questão 2.3.

É a 2.ª folha que está a usar 

(ainda no caderno da prova)

Não chegou?

Aluno que está a responder à

questão 2.3.

É a 3.ª folha que está a usar 

(ainda no caderno da prova)

No caderno da prova, a folha de continuação ocupa apenas 1  página!

Exemplo 

Exemplo 



E SE, MESMO ASSIM, O

ESPAÇO NÃO CHEGAR?



E SE, MESMO ASSIM, O ESPAÇO NÃO CHEGAR?

Situação B 
Folha de Continuação Avulsa

 Ignorar completamente este código

Antes de entregar a folha, o vigilante

preenche obrigatoriamente, na mesa do aluno,

os quadrados e círculos com o número do QR

Code do caderno original



Exemplo 
Ignorar este código

1.º - Copia o n.º do

caderno de prova original

2.º - Preenche os círculos

3.º Entrega a Folha ao

Aluno

O que faz o vigilante?

Total responsabilidade do vigilante



Exemplo 

1.º Preenche o campo da identificação

2.º - Regista o item que pretende

continuar a responder

3.º - Identifica o n.º da folha de

continuação

4.º Continua a prova

O que faz o aluno?

Total responsabilidade do aluno



As folha de continuação avulsas já podem ser respondidas 

frente e verso

Rubrica a folha de continuação, no local reservado a esse

efeito.

Repete o procedimento em todas as folhas de continuação

solicitadas

O que faz o vigilante?



E NO FINAL DA PROVA?



O vigilante tem de:

Confirmar se todas as

folhas de continuação têm

os círculos preenchidos

pelo aluno

Caderno da Prova Folhas de continuação Avulsas

Confirmar se todas as folhas de

continuação têm o número de prova

identificado (quadrados e círculos)

preenchidos pelo vigilante

Confirmar se o aluno sinalizou o

item e o n.º da(s) folha(s) de

continuação 



O vigilante ainda tem
de preencher o 

Modelo 17

Colocar o número

de folhas de

continuação

avulsas pedidas,

por aluno

Colocar o QR code

do caderno da

prova original, por

aluno

Não esquecer de

assinar (ambos

os vigilantes)



OBRIGADA PELA VOSSA

ATENÇÃO!

BOM TRABALHO!

SECRETARIADO DE EXAMES - 2026
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